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Selbstvermarktung

http://www.comhard.de/de/Kurs_id228.htmlFür weitere Informationen zum Unternehmen und allen Kursen siehe: http://www.comhard.de

Finanzierung

- Arbeitsagenturen und
JobCenter mit
Bildungsgutschein

- BFD der Bundeswehr
- Selbstzahler
- Bildungsprämie
- Programm WeGebAU
- Rententräger

Bildungsberatung

Frau Gabriele Rosenthal

Tel.: 030 55096-302

Fax: 030 5596021

Kursorganisation

Dauer:
4  Wochen Vollzeitkurs
Unterrichtszeiten:
montags bis freitags von
08:15 Uhr bis 15:15 Uhr

Abschlüsse

- Zertifikat der Comhard
GmbH

Informationen

Weitere Informationen zum
Unternehmen und zu
unseren Kursinhalten
erhalten Sie im Internet:
www.comhard.de

 
 

Kursnummer: 962-6188-11, ID: 228

Stärken erkennen, Strategien entwickeln: Bewerbung mit Profil!

Voraussetzungen:
- Bereitschaft zur Bewerbung
- Grundkenntnisse im Umgang mit dem PC sind wünschenswert

Bildungsinhalte:
- individuelle Bewerbungsberatung
- Stärken- und Schwächenanalyse

- Erarbeitung individueller Bewerbungsunterlagen:
- Anschreiben, Lebenslauf, etc.
- Vorbereitung von Dokumenten für den E-Mail-Versand
- Onlinebewerbungen
- Anfertigen von Bewerbungsfotos mit unserer Fotografin

- Profilerstellung in Jobbörsen

- Gesprächstraining:
- Telefontraining
- Simulation von Bewerbungsgesprächen

- Vorbereitung auf Einstellungstests
- Stellensuche und -analyse

Zusätzliche Fertigkeiten, die Sie während des Coachings erlangen:
- Textverarbeitung mit MS Word
- Briefgestaltung nach DIN
- Internetnutzung


